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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระภำษีโรงเรือนและที่ดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบบบาานตาบ อ าภออบ าภหนจณรรงค์ ณังหวัดชัยอมิิ 
กระทรวง : กระทรวงิหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน : การรับช าระอาษีโรงภรือนแบะที่ดิน 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : องค์การบริหารส่วนต าบบบาานตาบ อ าภออบ าภหนจณรรงค์ ณังหวัดชัยอมิิ 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่ภบจดภสรจณในหน่วยภดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : รับแณาง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติอาษีโรงภรือนแบะท่ีดินพ.ศ. 2475 
 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริกำร : ทาองถิ่น  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าภนาคม่ิือประชาชน] การรับช าระอาษีโรงภรือนแบะที่ดิน   
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานที่ใหาบริการ สถานที่ใหาบริการ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบบบาานตาบ อ าภออบ าภหนจณรรงค์ ณังหวัดชัยอมิิ 
โทรศัพท ์, โทรสาร 044056023 / ติดต่อดาวยตนภอง ร หน่วยงาน 
ระยะภวบาภปิดใหาบริการ ภปิดใหาบริการวันณันทร์ ถึง วันศุกร์ (ภวานวันหยุดราชการ) ตั้งแต่ภวบา 08:30-16:30 น.   (ไิ่
ิีพักภที่ยง) 
หิายภหตุ (-) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
พระราชบัญญัติอาษีโรงภรือนแบะท่ีดินพ.ศ. 2475 ก าหนดใหาองค์กรปกครองส่วนทาองถิ่นิีหนาาที่ในการรับช าระอาษีโรงภรือน
แบะท่ีดินณากทรัพย์สินที่ภป็นโรงภรือนหรือสิ่งปบมกสราางอย่างอ่ืนๆแบะที่ดินที่ใชาต่อภนื่องกับโรงภรือนหรือสิ่งปบมกสราางอย่างอ่ืน
นั้นโดยิีหบักภกรฑ์วิธีการแบะภงื่อนไขดังนี้ 
 
1. องค์กรปกครองส่วนทาองถิ่น (ภทศบาบ/องค์การบริหารส่วนต าบบ/ภิืองพัทยา) ประชาสัิพันธ์ขั้นตอนแบะ 
วิธีการช าระอาษี 
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2. แณางใหาภณาาของทรัพย์สินทราบภพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (อ.ร.ด.2) 
 
3. ภณาาของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (อ.ร.ด.2) อายในภดือนกุิอาพันธ์ 
 
4. องค์กรปกครองส่วนทาองถิ่นตรวณสอบแบบแสดงรายการทรัพย์สินแบะแณางการประภิินอาษี (อ.ร.ด.8) 
5.องค์กรปกครองส่วนทาองถิ่นรับช าระอาษี (ภณาาของทรัพย์สินช าระอาษีทันทีหรือช าระอาษีอายในก าหนดภวบา) 
 
6. ภณาาของทรัพย์สินด าภนินการช าระอาษีอายใน 30 วันนับแต่ไดารับแณางการประภิินกรรีที่ภณาาของทรัพย์สินช าระอาษีภกิน
ภวบาที่ก าหนดณะตาองช าระภงินภพ่ิิตาิอัตราที่กฎหิายก าหนด 
 
7. กรรีท่ีผมารับประภิิน (ภณาาของทรัพย์สิน) ไิ่พอใณการประภิินสาิารถอุทธรร์ต่อผมาบริหารทาองถิ่นไดาอายใน 15 วันนับแต่
ไดารับแณางการประภิินโดยผมาบริหารทาองถิ่นชี้ขาดแบะแณางภณาาของทรัพย์สินทราบอายใน 30 วันนับณากวันที่ภณาาของทรัพย์สิน
ยื่นอุทธรร์ (อ.ร.ด.9) 
 
8. กรรีค าขอหรือรายการภอกสารประกอบการพิณารราไิ่ถมกตาองหรือไิ่ครบถาวนแบะไิ่อาณแกาไขภพ่ิิภติิไดาในขระนั้นผมา
รับค าขอแบะผมายื่นค าขอณะตาองบงนาิบันทึกสองฝ่ายแบะรายการภอกสาร/หบักฐานร่วิกันพราอิก าหนดระยะภวบาใหาผมายื่นค า
ขอด าภนินการแกาไข/ภพ่ิิภติิหากผมายื่นค าขอไิ่ด าภนินการแกาไข/ภพ่ิิภติิไดาอายในระยะภวบาที่ก าหนดผมารับค าขอณะด าภนินการ
คืนค าขอแบะภอกสารประกอบการพิณารรา 
 
9. พนักงานภณาาหนาาที่ณะยังไิ่พิณารราค าขอแบะยังนับระยะภวบาด าภนินงานณนกว่าผมายื่นค าขอณะด าภนินการแกาไขค าขอหรือ
ยื่นภอกสารภพ่ิิภติิครบถาวนตาิบันทึกสองฝ่ายนั้นภรียบราอยแบาว 
 
10. ระยะภวบาการใหาบริการตาิคม่ิือภริ่ินับหบังณากภณาาหนาาที่ผมารับค าขอไดาตรวณสอบค าขอแบะรายการภอกสารหบักฐานแบาว
ภหจนว่าิีควาิครบถาวนตาิที่ระบุไวาในคม่ิือประชาชน 
 
11.ณะด าภนินการแณางผบการพิณารราใหาผมายื่นค าขอทราบอายใน 7 วันนับแต่วันที่พิณารราแบาวภสรจณ 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 
การตรวณสอบภอกสาร 
 

ภณาาของทรัพย์สินยื่นแบบ
แสดงรายการทรัพย์สิน 

1 วัน องค์การบริหาร
ส่วนต าบบบาาน

(1. ระยะภวบา : 1 
วันนับแต่
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

(อ.ร.ด.2) ภพ่ือใหาพนักงาน
ภณาาหนาาที่ตรวณสอบภอกสาร 
 

ตาบ อ าภออ
บ าภหนจณรรงค์ 
ณังหวัดชัยอมิิ 

ผมารับบริการิายื่น
ค าขอ 
2. หน่วยงาน
ผมารับผิดชอบคือ
ภทศบาบ.....(ระบุ
ชื่อ) / องค์การ
บริหารส่วนต าบบ
.....(ระบุชื่อ) / 
ภิืองพัทยา) 

2) 

การพิณารรา 
 

พนักงานภณาาหนาาที่พิณารรา
ตรวณสอบรายการทรัพย์สิน
ตาิแบบแสดงรายการ
ทรัพย์สิน (อ.ร.ด.2) แบะแณาง
การประภิินอาษีใหาภณาาของ
ทรัพย์สินด าภนินการช าระ
อาษ ี
 

30 วัน องค์การบริหาร
ส่วนต าบบบาาน
ตาบ อ าภออ
บ าภหนจณรรงค์ 
ณังหวัดชัยอมิิ 

(1. ระยะภวบา : 
อายใน 30 วันนับ
ณากวันที่ยื่นแบบ
แสดงรายการ
ทรัพย์สิน 
(อ.ร.ด.2) (ตาิ
พระราชบัญญัติวิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครองฯ) 
2. หน่วยงาน
ผมารับผิดชอบคือ
ภทศบาบ.....(ระบุ
ชื่อ) / องค์การ
บริหารส่วนต าบบ
.....(ระบุชื่อ) / 
ภิืองพัทยา) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  31 วัน 
 

14. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนนิกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยังไิ่ผ่านการด าภนินการบดขั้นตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
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15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

บัตรประณ าตัว
ประชาชนหรือบัตรอื่น
ที่ออกใหาโดยหน่วยงาน
ของรัฐ 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะภบียนบาานพราอิ
ส าภนา 

- 1 1 ชุด - 

3) 

หบักฐานแสดง
กรริสิทธิ์โรงภรือนแบะ
ที่ดินพราอิส าภนาภช่น
โฉนดที่ดินใบอนุญาต
ปบมกสราางหนังสือ
สัญญาซื้อขายหรือใหา
โรงภรือนฯ 

- 1 1 ชุด - 
 
 
 
 
 
 
 
 

4) 

หบักฐานการประกอบ
กิณการพราอิส าภนา
ภช่นใบทะภบียนการคาา
ทะภบียนพาริชย์
ทะภบียนอาษีิมบค่าภพ่ิิ
หรือใบอนุญาต
ประกอบกิณการคาาของ
ฝ่ายสิ่งแวดบาอิ
 สัญญาภช่า
อาคาร 

- 1 1 ชุด - 

5) 

หนังสือรับรองนิติ
บคุคบแบะงบแสดง
ฐานะการภงิน (กรรีนิติ
บุคคบ) พราอิส าภนา 

- 1 1 ชุด - 

6) 
หนังสือิอบอ านาณ 
(กรรีิอบอ านาณใหา

- 1 0 ฉบับ - 
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ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ด าภนินการแทน) 
 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

16. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องค์การบริหารส่วนต าบบบาานตาบ อ าภออบ าภหนจณรรงค์ ณังหวัดชัยอมิิ 

หมำยเหตุ (หิม่ที่ 8 ต าบบบาานตาบ อ าภออบ าภหนจณรรงค์ ณังหวัดชัยอมิิ 36220 /โทร,โทรสาร 044056023 / 
ภวจบไซต์ www.bantan.go.th) 

  
 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) 1. แบบแณางรายการภพ่ือภสียอาษีโรงภรือนแบะที่ดิน (อ.ร.ด. 2) 2. แบบค าราองขอใหาพิณารราการประภิินอาษี

โรงภรือนแบะที่ดิน (อ.ร.ด. 9) 
- 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันที่พิมพ์  
สถำนะ ภผยแพร่คม่ิือบนภวจบไซต์แบาว 
จัดท ำโดย นางสาวสุิารี  อิริย์ใณ 
ตรวจสอบ นางดวงใณ  ป้องณัตุรัส 
อนุมัติโดย นางพรรรปพร  ครมภกษตร 
เผยแพร่โดย นายภอกอพ  ณันทร์สุรินทร์ 
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